附件1
赣州市妇幼保健院医药代表接待流程

	单元
	医药代表
	医德医风办
	药剂科/设备科

	节点
	A
	B
	C

	
1
2
3
4
5
	
	
	


将《预约登记表》发送医德医风办邮箱。





接到同意接待邮件后，按照明确的时间、地点参加





每季度汇总接待医药代表情况，并向医德医风管理工作委员会报告。





审批同意





根据预约登记表信息：


1.核实预约信息是否与事先备案人员信息一致。


2.征求药剂科、设备科等相关部门意见，对推介新产品和敏感药品耗材、举办协会学会活动的，需征求分管领导意见。


3.3个工作日内邮件回复医药代表是否接待，对审批同意接待的，明确时间、地点。





接待结束后，药剂科、设备科将接待议程、接待记录表、接待录音录像交医德医风办备案





药剂科、设备科会同有关人员在在预约时间、地点接待医药代表。





接待时间：每周一下午为医药代表集体接待日


接待地点：行政保健楼八楼2号会议室


接待人员：医德医风办、药剂科、设备科等相关职能部门以及涉及的相关临床医技科室负责人，纪检监察室派人全程监督。
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